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PERSYARATAN DAN ALUR UMUM 
 

Persyaratan : 

- Berkas terlebih dahulu dicek oleh mahasiswa mengenai kebenaran isian data, nama dan 

jabatan yang dimintakan tanda tangan serta telah ditandatangani oleh mahasiswa atau pihak 

yang diperlukan untuk ikut menandatangani (untuk berkas tertentu seperti formulir kesediaan 

dosen pembimbing, Kartu konsultasi Tugas Akhir atau sejenisnya). 

- File dibuat dalam format pdf dengan ukuran maksimal 2 MB. 

 

Alur umum pengajuan penandatanganan berkas akademik & kemahasiswaan program studi 

Sarjana 

  

1. Membuka  aplikasi persuratan di link pak.ft.dev.ugm.ac.id/persuratan. 

 
 

2. Memasukkan email ugm dan kata sandi lalu klik masuk. Jika tidak dapat login silakan menghubungi 

tim IT FT UGM yang ada di halaman login persuratan. 
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3. Apabila log in berhasil maka akan diarahkan ke halaman dashboard. Panduan lengkap penggunaan 

aplikasi telah tersedia dan bisa dipelajari. 
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ALUR PENGAJUAN DOKUMEN 
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BERKAS UNTUK UJIAN PROPOSAL SKRIPSI 
 

 

BERKAS UNTUK KOLOKIUM & UJIAN SIDANG SARJANA 
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BERKAS LEMBAR PENGESAHAN SETELAH UJIAN SIDANG SARJANA  
 

 

BERKAS PERPANJANGAN SURAT TUGAS PEMBIMBINGAN TUGAS 

AKHIR/SK DOSEN PEMBIMBING 
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BERKAS PENGAJUAN PROPOSAL LOMBA KEMAHASISWAAN, 

PROPOSAL KEGIATAN & SURAT KEGIATAN KEMAHASISWAAN  
 

 

BERKAS PENGAJUAN SURAT PERNYATAAN UNTUK UKT 
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BERKAS PENGAJUAN PAKTA INTEGRITAS PROGRAM MAGANG 

MAHASISWA BERSERTIFIKAT 
 

 

BERKAS PERMOHONAN CUTI KULIAH 
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BERKAS PERMOHONAN AKTIF KULIAH DARI CUTI 
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PENGGUNAAN BAR CODE & TANDA TANGAN 
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PENGGUNAAN STEMPEL 
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NARA HUBUNG PROGRAM STUDI SARJANA 
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INFORMASI TAMBAHAN PENGAJUAN BERKAS SURAT 

KEMAHASISWAAN KE FAKULTAS 
 

Pengajuan penandatanganan berkas surat kemahasiswaan ke Fakultas meliputi surat 

keterangan aktif, surat pernyataan (pernyataan untuk UKT & pernyataan tidak sedang menerima 

beasiswa), surat rekomendasi beasiswa, surat permohonan (beasiswa, cuti akademik, aktif kembali, 

perpanjangan studi & pengunduran diri), Beasiswa -> Format surat telah tersedia di website Fakultas: 

ft.ugm.ac.id 

 

 Mahasiswa mengajukan lewat aplikasi persuratan -> pak.ft.dev.ugm.ac.id/persuratan  
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Panduan pengurusan persuratan akademik & kemahasiswaan serta informasi penting lainnya : 

sobat.ft.ugm.ac.id -> PERISEPA (PEDOMAN DARI SEGALA PEDOMAN) 

 

 
 


